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1C.5 SERIE CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES X 2 3 5 X

1C.7 SERIE REGLAMENTOS X 2 3 5 X

1C.11 SERIE RESOLUCIONES X X 2 3 5 X

2C.1 SERIE
DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS 

JURÍDICOS
X X 2 3 5 X

2C.3 SERIE REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS X X 2 3 5 X

2C.8 SERIE JUCIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X X 2 3 5 X

2C.9 SERIE JUCIOS DE LA DEPENDENCIA X X 2 3 5 X

2C.10 SERIE AMPAROS X X 2 3 5 X

2C.15 SERIE NOTIFICACIONES X X 2 3 5 X

2C.16 SERIE INCONFORMIDADES Y PETICIONES X X 2 3 5 X

3C.7 SERIE PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES X X 2 3 5 X

3C.19 SERIE ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTARIO X X 2 3 5 X

3C.20 SERIE
EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO 

PRESUPESTAL
X 2 3 5 X

4C.2 SERIE EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X 2 3 5 X

4C.5 SERIE NOMINA DE PAGO DE PERSONAL X 2 3 5 X

4C.8 SERIE

CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, 

DESCANSOS, LICENCIAS, INCAPACIDADES 

ETC.)

X 2 3 5 X

4C.15 SERIE
AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y 

SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES 
X 2 3 5 X

5C.6 SERIE RESGISTROS CONTABLES X X 2 3 5 X

5C.23 SERIE CONCILIACIONES X X 2 3 5 X

6C.17 SERIE
INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES 

MUEBLES
X X 2 3 5 X

6C.18 SERIE
INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES 

INMUEBLES
X X 2 3 5 X

SECCION 3C Programación, Organización y Presupuestación

SECCION: 6C RECURSOSMATERIALES Y OBRA PUBLICA

SECCION:  2C ASUNTOS JURIDICOS

SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS

VALORES
CODIGO

NIVELES DE 

CLASIFICACION NOMBRE DE LA SERIE/SUBSERIE

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

              CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECCION: 1C LEGISLACION

FONDO:  PARTIDO ACCION NACIONAL QUINTANA ROO

FUNCIONES COMUNES

SECCION:  1C LEGISLACION

VIGENCIA DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACION

TECNICAS DE SELECCIÓN
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11C.14 SERIE GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIÓN X 2 3 5 X

11C.16 SERIE INFORME DE LABORES X 2 3 5 X

11C.19 SERIE INDICADORES X 2 3 5 X

11C.20 SERIE
INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y 

PRODUCTIVIDAD
X 2 3 5 X

12C.1 SERIE
DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA 

INFORMACION
X 2 3 5 X

12C.2 SERIE
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

ACCESO A LA INFORMACION
X 2 3 5 X

12C.3 SERIE

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA 

CORRUPCION

X 2 3 5 X

12C.4 SERIE UNIDADES DE ENLACE X 2 3 5 X

12C.5 SERIE COMITÉ DE INFORMACION X 2 3 5 X

12C.6 SERIE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION X 2 3 5 X

12C.7 SERIE PORTAL DE TRANSPARENCIA X 2 5 5 X

12C.8 SERIE
CLASIFICACION DE INFORMACION 

RESERVADA
X 2 3 5 X

12C.9 SERIE
CLASIFICACION DE INFORMACION 

CONFIDENCIAL
X 2 3 5 X

12C.10 SERIE SISTEMAS DE DATOS PERSONALES X 2 3 5 X

13C.1 SERIE
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA 

ARCHIVISTICA
x 2 3 5 x

13C.1.1 SUB-SERIE
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO 

ARCHIVISTICO (PADA)
X 2 3 5 x

13C.1.2 SUB-SERIE
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION 

ARCHIVISTICA
X 2 3 5 x

13C.1.3 SUB-SERIE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL X 2 3 5 x

13C.1.4 SUB-SERIE GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL X 2 3 5 x

13C.2 SERIE VALORACION DOCUMENTAL X 2 3 5 x

13C.2.1 SUB-SERIE INVENTARIOS X 2 3 5 x

13C.2.2 SUB-SERIE
FICHAS TECNICA DE VALORACION 

DOCUMENTAL
X 2 3 5 x

13C.2.3 SUB-SERIE
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS/ ARCHIVO 

TRAMITE-CONCENTRACION
X 2 3 5 x

13C.2.4 SUB-SERIE
TRANSFERENCIAS SECUNDARIA/ ARCHIVO 

CONCENTRACION-HISTORICO
X 2 3 5 x

13C.2.5 SUB-SERIE
BAJAS DOCUMENTALES /ACTAS DE 

ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE 
X 2 3 5 x

13C.3 SERIE GRUPO INTERDISCIPLINARIO x 2 3 5 x

13C.3.1 SUB-SERIE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS x 2 3 5 x

13C.4 SERIE
 INTEGRACION SISTEMA INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS
x 2 3 5 x

14C.1
SERIE DOCUMENTO DE SEGURIDAD X 2 3 5 X

14C.2 SERIE AVISOS DE PRIVACIDAD X 2 3 5 X

14C.3 SERIE SOLICITUDES DE DERECHOS ARCO X 2 3 5 X

SECCION: 13C GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS

SECCION 14C PROTECCION DE DATOS PERSONALES

SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SECCION: 11C PANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS



1S.1 SERIE SESIONES X X 3 Meses X

1S.1.1 SUB-SERIE COMITÉ DIRECTIVO ESTATAL X X 3 Meses X

1S.1.2 SUB-SERIE COMITÉ DIRECTIVO MUNICIPAL X X 3 Meses X

1S.1.3 SUB-SERIE COMISION PERMANENTE X X 3 Meses X

1S.1.4 SUB-SERIE CONSEJO ESTATAL X X 3 Meses X

1S.1.5 SUB-SERIE COMITÉ DE TRANSPARENCIA X X 3 Meses X

1S.1.6 SUB-SERIE
COMISION DE ORDEN Y DISCIPLINA 

INTRAPARTIDISTA
X X 3 Meses X

1S.1.7 SUB-SERIE SECRETARIA ESTATAL DE ACCION JUVENIL X X 3 Meses X

1S.1.8 SUB-SERIE CONSEJO ESTATAL JUVENIL X X 3 Meses X

1S.1.9 SUB-SERIE DELEGACIONES MUNICIPALES X X 3 Meses 3 Meses6 Meses X

1S.1.10 SUB-SERIE COMISION ORGANIZADORA MUNICIPAL X X 3 Meses X

1S.1.11 SUB-SERIE
COMISION ESTATAL DE PROCESOS 

ELECTORALES
x x 3 Meses x

1S.1.12 SUB-SERIE COMISION DE VIGILANCIA x x 3 Meses x

FUNCIONES SUSTANTIVAS

SECCION: 1S ORGANOS COLEGIADOS
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